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Coordinateur·trice Metaltec FR 
 
 
Metaltec Fribourg est à la recherche d’un·e coordinateur·trice Metaltec CIE 30-40% 

Profil :  Titulaire d’un CFC Constructeur·trice métallique ou Dessinateur·trice 
sur métal 
Idéalement : titulaire d’un brevet dans la branche 

Mandat général : Promouvoir la formation professionnelle initiale et supérieure, contribuer à la 
promotion des métiers de la branche de la construction métallique et 
coordonner l’organisation des cours interentreprises destinés aux apprentis 
dessinateurs sur métal 

 
Tâches : Coordination des CIE pour les dessinateurs/-trices sur métal  : 

Etablir le calendrier des cours, coordonner la réservation des salles, gérer les 
convocations et des inscriptions aux cours 
Recruter les intervenants/formateurs, gérer la répartition des cours entre les 
intervenants/formateurs, établir le rapport d'activités des apprentis 

  
 Coordination de la formation supérieure : 

Créer la structure des cours pour Fribourg : mettre en place une équipe 
d’enseignants et organiser la logistique (salles, atelier, matériel) 
Etablir le calendrier des cours, coordonner la réservation des salles, gérer les 
convocations et des inscriptions aux cours 
Recruter les intervenants/formateurs, gérer la répartition des cours entre les 
intervenants/formateurs, établir le rapport d'activités des candidats. 

 
Promotion : 
Organiser différentes actions de promotion (START, journées découvertes, …) 

 
Développement de projets futurs : 
Mettre sur pied de nouveaux projets de promotion pour l’association 
 
Participation à des commissions : 
Membre du groupe d’auteurs MEBAL (création documentation de cours), de la 
commission d’apprentissage de la construction métallique, de la commission 
de qualification construction métallique 

 
 
Disponibilité :  30 à 40%, de suite ou à convenir 
 
Rémunération : à discuter 
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Le·la coordinateur·trice travaille en étroite collaboration et avec le soutien du secrétariat de Metaltec 
FR. 
 
N’hésitez pas à contacter Madame Laura Simonet, Secrétaire patronale de Metaltec Fribourg, pour 
tout renseignement complémentaire au 026.350.33.00.  
 
Merci d’envoyer votre dossier de candidature à info@metaltecfribourg.ch avec la mention 
«Coordinateur·trice Metaltec FR». 
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